Prénom nom
Adresse
Code postal ville
N° de téléphone 
                                                                                           Nom de l’entreprise
                                                                                           A l’attention de M./Mme …(nom)…
                                                                                           Adresse
                                                                                           Code postal ville
                                                                                            
                                                                                           Fait à …(ville)…, le …(date)…





Objet : démission
P.J. : promesse d’embauche/contrat de travail




Madame/Monsieur …(nom)…,
Par la présente, j’ai le regret de vous informer que j’ai pris la décision de démissionner de mon poste de …(précisez)… que j’occupe depuis le …(date)… dans le cadre d’un contrat à durée déterminée (CDD).
En effet, j’ai eu l’opportunité d’être embauché dans une société qui m’a proposé un contrat à durée indéterminée (CDI) comme le prouve la promesse d’embauche/le contrat de travail joint à cette lettre.
Aussi, compte tenu du préavis de …(spécifiez)… jours auquel je suis tenu, ma démission prendra effet le …(date)…. 
En prévision de mon départ prochain, je vous saurais gré de bien vouloir préparer le certificat de travail ainsi que le solde de tout compte. 
Restant à votre entière disposition pour un entretien, je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur …(nom)…, l’expression de mes sentiments respectueux.

                                                                                             Signature …………………………

