Prénom nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone 
                                                                                           Nom de l’entreprise
                                                                                           A l’attention de M./Mme …(nom)…
                                                                                           Adresse
                                                                                           Code postal Ville
                                                                                            
                                                                                           Fait à …(ville)…, le …(date)…




Objet : démission




Madame/Monsieur …(nom)…,
Par le présent courrier, je vous fais part de ma décision de démissionner de mes fonctions de …(intitulé du poste)… que j’occupe depuis le …(date)… au sein de votre entreprise. 
J’ai bien pris connaissance des conventions collectives/termes de mon contrat qui prévoient un délai de préavis de …(précisez)… dans le cas d’une démission d’un CDI. 
Par conséquent, je quitterai mon poste le ...(date)….
Je vous saurais gré de me transmettre à cette date le solde de tout compte, le certificat de travail ainsi que l’attestation France Travail.
Restant à votre entière disposition pour tout complément d’information, je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur …(nom)…, l’expression de mes sentiments respectueux.

                                                                                              Signature …………………………

