Prénom nom
Adresse
Code postal ville
N° de téléphone 
                                                                                           Nom de l’entreprise
                                                                                           A l’attention de M./Mme …(nom)…
                                                                                           Adresse
                                                                                           Code postal ville
                                                                                            
                                                                                           Fait à …(ville)…, le …(date)…





Objet : démission




Madame/Monsieur …(nom)…,
Salarié(e) dans votre entreprise depuis le …(date)… en qualité de …(fonction occupée)…, j’ai l’honneur de vous informer que j’ai pris la décision de vous remettre ma démission.
Aujourd’hui, je souhaiterais m’investir dans un projet professionnel qui me tient particulièrement à cœur. En effet, j’ai pour ambition de …(specifiez)….
Aussi, conformément aux (clauses de mon contrat de travail/conventions collectives) qui prévoient un préavis de …(précisez)… mois, je quitterai mon poste le …(date)….
Je vous saurais gré de bien vouloir me remettre à cette date le certificat de travail, l’attestation France Travail ainsi que le solde de tout compte.
Restant à votre disposition pour un entretien qui me permettra d’exposer plus avant mon projet, je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur …(nom)…, mes sincères salutations.

                                                                                              Signature …………………………

