Prénom nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone 
                                                                                            Nom de l’entreprise
                                                                                            À l’attention de M/Mme …(nom)…
                                                                                            Adresse
                                                                                            Code postal Ville
                                                                                            
                                                                                            Fait à …(ville)…, le …(date)…






Objet : demande de jours de RTT




Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…,
Salarié(e) de votre entreprise au poste de ...(intitulé du poste)... depuis le ...(date d’embauche)..., je souhaite poser ...(nombre)... jour(s) de RTT acquis au titre de l’année ...(année)..., pour la période du ...(date de début)... au ...(date de fin)....

Je vous remercie par avance pour votre retour.

Cordialement,
                                                                               
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  Signature : ...........................................
