Prénom nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone 
                                                                                            Nom de l’entreprise
                                                                                            À l’attention de M/Mme …(nom)…
                                                                                            Adresse
                                                                                            Code postal Ville
                                                                                            
                                                                                            Fait à …(ville)…, le …(date)…






Objet : demande de rachat de jours de RTT




Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…,
Il me reste actuellement ...(nombre)... jours de RTT que je n’ai pas pu prendre au cours de l’année ...(année)..., en raison notamment des contraintes liées à mon activité.

Je souhaiterais savoir s’il serait possible de faire racheter ...(nombre)... de ces jours plutôt que de les prendre en repos.

Pourriez-vous me confirmer si cette possibilité existe dans notre entreprise et m’indiquer les démarches à effectuer, ainsi que les conditions de rémunération prévues ?

Je vous remercie par avance pour votre retour.

Cordialement,
                                                                               
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  Signature : ...........................................
