Prénom nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone 
                                                                                                 Destinataire
                                                                                                 Adresse
                                                                                                 Code postal Ville
                                                                                                 Fait à …(ville)…, le …(date)…
 

Objet : remerciements
 

Madame/Monsieur …(nom du chef d’entreprise)…,
Je tiens à vous remercier chaleureusement pour l’accueil qui m’a été réservé dans votre entreprise et pour la confiance que vous m’avez accordée durant ces …(durée)… semaines/mois de stage à la fois intense, passionnant et valorisant.
Vos précieux conseils et les missions que vous m’avez confiés m’ont permis d’élargir mon champ de compétences et d’acquérir les armes pour évoluer dans le métier de …(précisez)… pour lequel je me destine. Ce stage m’a d’ailleurs conforté dans mon projet professionnel.
Je souhaite également témoigner une reconnaissance particulière à …(citez les prénoms et noms des salariés avec qui vous avez travaillé et avez eu une relation privilégiée)… pour leur gentillesse, leur disponibilité et leur patience. Ils m’ont été aussi d’une grande aide.
Je vous souhaite sincèrement de conquérir de nouveaux marchés et de beaux projets à venir.
Veuillez recevoir, Madame/Monsieur …(nom du chef d’entreprise)…, mes cordiales salutations.
 
                                                                                            Signature …………………………

